
　訓練科名

□ 訓練科名を記載している（科名は認定様式第５号「訓練カリキュラム」（以下「様式５号」）の内容と一致している）

　訓練コース番号・訓練の種別

□ オモテ面上部に「訓練コース番号」の記載予定位置を示している（番号は未定のため記載しない）

□ オモテ面上部に「求職者支援訓練」、「基礎コース（または）実践コース」と記載している

　受講者募集期間

□ 募集開始・終了日を記載している（日付は様式５号と一致している）

　選考について

□ 選考日・時間について記載している（時間は様式５号と一致している）

□ 選考方法（面接、筆記試験等）を記載している

□ 持ち物を記載している

□ 選考結果通知日を記載している

□ 会場の所在地を記載している

□ 最寄駅からの地図を記載している（訓練実施施設以外で行う場合）

　訓練期間

□ 開講・閉講日を記載している（日付は様式５号と一致している）

□ 開始・終了時間を記載している（時間は様式５号と一致している）

□ 訓練期間（○か月）、訓練日数（○日）、総訓練時間（○時間）を正しく記載している

　定員

□ 定員を記載している（定員は様式５号と一致している）

　訓練対象者の条件

□ 訓練対象者の条件を記載している（文面は様式５号と一致している）

　訓練目標

□ 訓練目標を記載している（文面は様式５号と一致している）

　修了後に取得できる資格

□ 資格名、資格認定機関名は正式名称である（名称は様式５号と一致している）

　自己負担額

□ 税込の金額を記載し、金額の後に「（税込）」と記載している

□ 職場見学等の交通費が別途発生する場合は、その旨を記載している

□ 資格取得に必要な法定講習に係る補講が有料である場合は補講額等を記載している

　訓練実施機関名

□ 訓練実施機関名を記載している

　訓練実施施設名

□ 訓練実施施設名を記載している

□ 郵便番号、所在地（ビル名・階数・部屋番号等）を記載している（内容は様式５号と一致している）

□ 電話番号、問合せ担当者名を記載している

□ 最寄駅からの地図を記載している

□ 駐車場の有無（ある場合は、台数・利用条件・料金・コインパーキングか）を記載している

　受講手続きの流れ

□ 受講手続きの流れ（フロー図）を掲載している

□ 提出方法（郵送・持参）を正しく記載している

□ 申込書の提出先が訓練実施施設と異なる場合、正しい提出先の住所等を記載している
　（郵便番号・所在地・電話番号・問合せ担当者名）

　訓練内容

□ 訓練内容を記載している（文面は様式第５号の「学科」「実技」「職場見学等」と一致している）

□ エステティック、ネイル等の実技を相モデルで行う場合、その旨を記載している

　地図（選考会場・訓練実施施設・受講申込書提出先）

□ 大きく、鮮明な地図である

□ 地図内の文字は、はっきりと読みやすい大きさである

□ 最寄駅やバス停からの所要時間を記載している（徒歩１分/80メートルで計算。１分未満切り上げ）

□ 駐車場がある場合、地図内に記載している

　その他

□ 新型コロナウィルス感染症防止対策について記載している

□ 「ハロトレくん」ロゴマークを掲載している
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☑ コース案内作成チェックリスト
（申請書を提出する前に、本チェックリストを用いて間違いがないかをご確認ください。本用紙の提出は不要です。）


